
T.C. 
BALIKESİR VALİLİĞİ 

YATIRIM İZLEME VE KOORDİNASYON BAŞKANLIĞI 
İDARİ VE MALİ İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ 
  HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

  

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 Dilekçe Hakkı 1- Dilekçe 30 gün 

2 Naklen Atama 
1- Başvuru Dilekçesi 

2- Kurumun Muvafakati 
30 gün 

3 
KPSS ile Açıktan 

Atama 

1- Atama Başvuru Formu 

2- KPSS Sonuç Belgesi 

3- Aslı veya Tasdikli Diploma Örneği 

4- Sağlık Raporu 

5 İş Günü 

4 

4982 sayılı Kanun 

gereğince Bilgi Edinme 

Hakkı 

1- TC Kimlik Numarası, iletişim ve adres bilgilerini içeren dilekçe 

veya elektronik ortamda yapılan başvuru 
15 gün 

5 

Vatandaşların Kurumu 

İlgilendiren bir konu 

hakkında talepleri 

1- Dilekçe 
En kısa sürede (Ortalama 15 

dakika) 

6 
Muhtar Maaş Bordro 

Talepleri 
1- Dilekçe 

En kısa sürede (Ortalama 15 

dakika) 

7 
Şehit Mezarlarının 

Yapımı ve Bakımı  
1- Dilekçe En kısa sürede 

8 Evrak Kaydı       Başvuru Dilekçesi, Hakediş, Teminat Mektubu vs. 5 dakika 

9 Mal ve Hizmet Alımı        Teklif Mektubu, Fatura, Vergi Borcu Bulunmadığına Dair Belge 
Malın/hizmetin tesliminden 

sonra en kısa sürede 

10 

Doğrudan Temin 

Hakediş Ödemelerinin 

Yapılması 

Teklif Mektubu, Fatura, Vergi Borcu Bulunmadığına Dair Belge, İş 

Bitirme Dilekçesi 

İş bitirme dilekçesi verildikten 

sonra en kısa sürede 



  

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 

sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 

yerine başvurunuz.  

 

  
İlk Müracaat Yeri İdari ve Mali İşler Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri Başkanlık Makamı 
İsim Emre BULUT İsim Mustafa ÇEK 
Unvan Şube Müdürü Vekili Unvan YİKOB Başkanı 

Adres 
Karesi Mah. Dokumacılar Sok. No:7 
Karesi / BALIKESİR 

Adres 
Karesi Mah. Dokumacılar Sok. No:7 
Karesi / BALIKESİR 

Tel 0 266 243 58 00 / 0 266 243 59 00 / (Dahili 1400) Tel 0 266 243 58 00 / 0 266 243 59 00  
Fax 0 266 245 80 27 Fax  0 266 245 80 27 
E-
posta                         

emre.bulut1@icisleri.gov.tr E-posta  mustafa.cek@icisleri.gov.tr 

 


